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Estimados Mario, Maria Cristina, Ximena, Miguel y Leila. 
Cordial saludo.

Dando alcance a nuestra sesión del día de hoy y en cumplimiento del proceso de aseguramiento de la calidad y con el fin
de consolidar la información diagnóstica requerida frente al estado de cumlimiento ante la NTC 6175:2017, se adelantó la
contextualización del proceso, roles como representantes de proceso y se  socializó el instrumento de verificación y
diagnóstico de los procesos de la Agencia Distrital de Empleo (ADE) .

A continuación, se relacionan los enlaces y responsabilidades asignadas a cada uno, con el propósito de garantizar el
diligenciamiento, la recolección de evidencias de soporte y la trazabilidad del proceso:

Instrumentos y recursos

Instructivo del instrumento: Para su conocimiento y facilitar el proceso. Disponible
en: https://drive.google.com/file/d/10TLhUX-Obb-p7dFq5MrE6OlJ5gyYFQPH/view?usp=sharing 

Instrumento de verificación: Para su diligenciamiento según corresponda el proceso u objetivo de la
pregunta. Disponible en: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RHD91cfg6OS-
XkZwUrQOVlWC4nmK3a0sa694fGOxJBA/edit?gid=0#gid=0

Carpeta de evidencias: Para el cargue de evidencias en la carpeta y titulado con numeral de la norma que
corresponde al respectivo ítem.  Disponible en: 
https://drive.google.com/drive/folders/1V_ShXclJhHz6i10rgES79S6E8wGruyHt?usp=sharing

  Contextualización ¿Qué es la NTC 6175?: https://www.serviciodeempleo.gov.co/wp-
content/uploads/2025/08/dNTC-6175-Abr2022-publicacion-actualizada.pdf  

Grabación y evidencia de la reunión de socialización:
https://drive.google.co

Agradezco su apoyo para que cada responsable diligencie su sección del instrumento, recolectar las evidencias
correspondientes y almacenarlas en la carpeta compartida, antes de la fecha límite establecida.

Proceso / Componente Responsable(s) Actividad principal

Registro a oferentes Miguel Beleño Diligenciamiento y recolección de evidencias del
instrumento de diagnóstico frente a la NTC 6175

Formación y orientación Leila Figueredo y María
Ximena

Diligenciamiento y recolección de evidencias del
instrumento de diagnóstico frente a la NTC 6175

Intermediación laboral o remisión Mario Plazas Diligenciamiento y recolección de evidencias del
instrumento de diagnóstico frente a la NTC 6175

Registro a potenciales
empleadores y Gestión empresarial María Cristina Diligenciamiento y recolección de evidencias del

instrumento de diagnóstico frente a la NTC 6175

El plazo máximo para entregar el instrumento diligenciado y las evidencias es el 31 de octubre de 2025.

Este ejercicio nos permitirá diagnosticar el estado de cumplimiento de la norma, identificar oportunidades de mejora y
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dejar documentadas las acciones del proceso de valoración para el sistema de gestión de calidad de la ADE.

Por favor, asegúrense de mantener la información actualizada, clara y organizada, ya que será parte de las memorias del
proceso y se revisará en la próxima sesión de seguimiento.

Cualquier duda o inquietud, estaremos atentos para apoyarla. 

Cordialmente,
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